                                    3705030100305
行政许可

粮食收购资格认定

服务指南

东营市粮食局河口区分局发布

2015-10-20

粮食收购资格认定服务指南

目  录

一、办理要素…………………………………………………………1

（一）事项名称和编码………………………………………………1

（二）实施机构………………………………………………………1

（三）申请主体………………………………………………………1

（四）受理地点………………………………………………………1

（五）办理依据………………………………………………………1

（六）办理条件………………………………………………………1

（七）申请材料………………………………………………………2

（八）办理时限………………………………………………………2

（九）收费标准………………………………………………………3

（十）咨询服务………………………………………………………3

二、办理流程…………………………………………………………3

（一）申请……………………………………………………………3

1.提交方式…………………………………………………………3

2.获取收件编号和凭证……………………………………………3

（二）受理……………………………………………………………4

1.材料补正…………………………………………………………4

2.获取受理（不予受理）凭证……………………………………4

（三）办理进程查询…………………………………………………5

（四）获取审批决定书………………………………………………5

（五）流程图…………………………………………………………5

三、救济途径…………………………………………………………5

（一）投诉………………………………………………………………5

1.投诉事项…………………………………………………………5

2.投诉受理…………………………………………………………6

3.投诉处理…………………………………………………………6

4.投诉渠道…………………………………………………………6

5.投诉时限…………………………………………………………6

（二）行政复议或行政诉讼…………………………………………6

1．行政复议事项……………………………………………………6

2.行政复议受理机关………………………………………………7

3.行政诉讼受理机关………………………………………………7

四、表单填写…………………………………………………………7

（一）申请书示范文本………………………………………………7

（二）受理决定书文本………………………………………………7

（三）许可决定书文本………………………………………………7

五、有关说明…………………………………………………………7

附件

1. 粮食收购资格许可流程图…………………………………………………8

2. 山东省粮食收购资格申请表  ………………………………………………9
3. 粮食收购资格延续申请书.…………………………………………………10

4. 检验化验保管人员基本情况表 ……………………………………………11

5. 山东省粮食收购资格延续申请表……………………………………………12

6. 补正粮食收购资格申请材料通知书…………………………………………13

7. 受理粮食收购资格申请通知书………………………………………………14
8.不予受理粮食收购资格申请通知书…………………………………………15
9. 不予粮食收购资格决定通知书………………………………………………16

一、办理要素

办理要素包括：事项名称和编码、实施机构、申请主体、受理地点、办理依据、办理条件、申请材料、办理时限、收费标准、咨询服务。

（一）事项名称和编码

事项名称：粮食收购资格认定
编码：3705030100305
（二）实施机构：东营市粮食局河口区分局业务科

（三）申请主体：河口区行政区域内从事粮食收购活动的企业、其他经济组织和个体工商户。

（四）受理地点:河口区政务服务中心综合服务窗口

（五）办理依据

1. 《粮食流通管理条例》(2004年5月26日国务院令第407号，2013年7月修订）第九条；

2. 《山东省粮食收购管理办法》(2004年6月省政府令第168号)第六条。

（六）办理条件

粮食收购者应当具备下列条件

1.符合法律、行政法规规定的设立企业或者个体工商户的一般条件;
　　2.拥有或者通过租借具有200吨以上的粮食仓储设施;
　　3.具备一定的经营资金筹措能力,自有资金达到20万元以上;
　　4.具有水分测定仪、容重器、天平、磅秤等检验化验仪器和计量器具;
　  5.具有相应的粮食检验化验技术人员和保管人员;
　　6.法律、法规规定的其他条件。

（七）申请材料

1.加盖单位及法定代表人(负责人)印鉴的《山东省粮食收购资格申请表》（一式两份）;
　　2.法定代表人(负责人)身份证复印件;
　  3.营业执照或工商行政管理机关核发的《企业名称预先核准通知书》(仅限新设企业)复印件;
　　4.开户银行出具的自有资金证明;
　  5.仓储设施的产权证明或者有效租赁合同;
　  6.县级以上人民政府质量技术监督部门出具的检验化验仪器和计量器具合格的证明材料;
　  7.《检验化验保管人员基本情况表》。

（八）办理时限

受理时限：5个工作日，《关于印发<山东省粮食收购资格审核暂行办法>的通知》（2004年10月鲁粮调字[2004]81号）审核程序第二条：“应在接到申请后的5个工作日内作出是否受理的决定。逾期不作出决定的，视为受理。”

办理时限：
法定时限：15个工作日，《粮食流通管理条例》(2004年5月26日国务院令第407号，2013年7月修订）第九条第二款：“粮食行政管理部门应当自受理之日起15个工作日内完成审核，对符合本条例第八条规定具体条件的申请者作出许可决定并公示”。

承诺时限：3个工作日。

（九）收费标准：本审批事项不收费。

（十）咨询服务

东营市粮食局河口区分局业务科（河口区公园街42号） 

咨询电话号码：0546—3881997

电子邮箱：hklsj@126.com

二、办理流程

（一）申请  
1.提交方式

申请人需到东营市河口区政务服务中心综合服务窗口提交书面申请材料。

（1）东营市河口区政务服务中心综合服务窗口
地址：东营市河口区河聚路20号

联系电话： 0546-6083621 

2.获取收件编号和凭证

申请编号获取方式：

（1）申请人在窗口提交申请的，由申请人现场领取。

申请材料收件凭证获取方式：

经审核，对材料齐全、填写无误、符合法定形式的材料出具材料接收凭证。凭证内容包括：材料名称、接收时间、编号，受理人姓名，联系方式、进度查询方式、办理期限。

申请人领取方式如下：

申请人在窗口提交申请的，材料接收凭证由申请人即时领取。

（二）受理  
1.材料补正

受理人发现申请材料不齐全或不符合法定形式的，做出《补正粮食收购资格申请材料通知书》，列明需补正的材料内容、补正期限，由区粮食局行政许可人员以电话或手机短信形式告知申请人

2.获取受理（不予受理）凭证

（1）申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理粮食收购许可申请通知书》。

（2）不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理粮食收购许可申请通知书》。告知申请人向有关部门申请。

（三）办理进程查询电话查询：0546-3881997

（四）获取审批决定书

1.获取方式：窗口领取。

2.决定书类型:《粮食收购许可证》，本证有效期3年，有效期届满前需要延续的，应当在有效期届满三十日前向市粮食局提出延续申请。

（五）流程图（见附件1）

三、救济途径

（一）投诉

1.投诉事项

有下列行为的,申请人可以进行投诉:

（1）对符合法定条件的粮食收购资格认定申请不予受理或不予批准的;

（2）不在法定期限内批准的:

（3）工作人员服务态度蛮横的:

（4）接收申请人宴请或钱物的。

2.投诉受理：区粮食局办公室负责行政相对人对违纪违法投诉举报事项的协调处理。区编办、区政府法制办公室、区经济发展环境建设管理办公室、区政务服务中心管理办公室负责对区粮食局的行政许可人员违纪违法投诉举报事项的协调处理。
3.投诉处理

（1）对信函投诉做到逐件拆阅、登记，及时处理；

（2）对网络投诉要及时登录收阅、打印登记，及时处理；

（3）对当面投诉应当分别单独进行，接待人员应当做好笔录；

（4）对投诉电话做到细心接听，询问清楚，如实记录。

4.投诉渠道

区粮食局监督电话:0546-3661001 

区编办监督电话：0546-3882176

区政府法制办监督电话：0546-3661053

区行政效能投诉电话：0546-3653000
区政务服务中心管理办公室监督电话：0546-6083600

电子邮箱: hklsj@126.com

信箱:河口区粮食局  邮编:257200

5.投诉时限：对一般投诉及时办理，并于3日内将办理结果反馈给投诉人。重要投诉在3日内不能办理完毕的，可延长15日，在30日内将办理结果反馈给投诉人。

（二）行政复议或行政诉讼

1．行政复议事项

有下列情形之一的,申请人可以申请行政复议:

（1）申请人对不予受理决定不服的；

（2）申请人对不予许可决定不服的。

2.行政复议受理机关

（1）东营市粮食局 地址：东营市曹州路78号，联系电话：0546-8318360

（2）东营市河口区政府法制办公室，地址：东营市河口区黄河路93号，联系电话：0546-3661053。

3.行政诉讼受理机关

河口区人民法院，预约立案电话：0546-3650182 

地址：山东省东营市河口区海宁路381号  
邮政编码：257200  
四、表单填写

（一）申请书示范文本

见附件2
（二）受理决定书文本

见附件3、附件4

（三）许可决定书文本

见附件5、附件6

    五、有关说明

    本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情况和工作实际要求，予以实时更新。
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	粮食收购资格许可流程图

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	承办机构:业务科

服务电话:0546-3881997

监督电话:0546-3661001


附件2:     

山东省粮食收购资格申请表

申请人：（印签）

	申请人情况
	名    称
	

	
	住    所
	
	邮政编码
	

	
	经济类型
	□法人　□其它经济组织　□个体
	注册情况
	□已注册　　□未注册

	
	法人（负责人）
	
	身份证号码
	

	
	经 办 人
	
	联系电话
	

	申请人条件
	开户银行
	
	自有资金
	   

	
	仓储设施类型
	
	拥有形式
	□自有 □ 租借

	
	仓储设施地址
	
	仓 容 量
	     

	
	检化验仪器
	台
	计量仪器
	            台

	
	检化验人员
	人
	保管人员
	          人

	递交申请时间：   
	接受申请时间：

	审核机关意见
	实地核查情况：

签名：                                          年   月   日

	
	审核人意见：

签名：                                          年   月   日

	
	负责人意见：

签名：                                          年   月   日

	
	                                       （盖专用章）

                                        年    月    日

	许可证号码
	


注：本表一式二份，审核机关、登记机关各一份。

粮食收购资格延续申请书

         粮食局：

我（单位）编号为                的《粮食收购可证件》将于    年    月     日有效期届满，现提出延续申请。

          申请人名称（公章）：

          法定代表人（签字）：

年   月   日

检验化验保管人员基本情况表

申请人：（印签）　          　　　　　　　　　年　　　月　　　日

	工种
	姓名
	性别
	学历
	身份证号码
	毕业院校
	参加专业培训情况
	备注

	检化验
	 
	 
	 
	
	
	
	

	检化验
	 
	 
	 
	
	
	
	

	检化验
	 
	 
	 
	
	
	
	

	检化验
	 
	 
	 
	
	
	
	

	检化验
	
	
	
	
	
	
	

	检化验
	
	
	
	
	
	
	

	保管
	
	
	
	
	
	
	

	保管
	
	
	
	
	
	
	

	保管
	
	
	
	
	
	
	

	保管
	
	
	
	
	
	
	


注：本表审核机关留存。

山东省粮食收购资格延续申请表

申请人：（印签）

	申请人情况
	名    称
	

	
	住    所
	
	邮政编码
	

	
	经济类型
	□法人　□其它经济组织　□个体
	注册情况
	□已注册　　□未注册

	
	法人（负责人）
	
	身份证号码
	

	
	经 办 人
	
	联系电话
	

	申请人条件
	开户银行
	
	自有资金
	           万元

	
	仓储设施类型
	
	拥有形式
	□ 自有 □ 租借

	
	仓储设施地址
	
	仓 容 量
	            吨

	
	检化验仪器
	台
	计量仪器
	            台

	
	检化验人员
	人
	保管人员
	            人

	递交申请时间：       年   月   日
	接受申请时间：     年   月   日

	审核机关意见
	实地核查情况：

签名：                                          年   月   日

	
	审核人意见：

签名：                                          年   月   日

	
	负责人意见：

签名：                                          年   月   日

	
	                                       （盖专用章）

                                        年    月    日

	许可证号码
	


注：本表一式二份，审核机关、登记机关各一份。

附件3

  No:

补正粮食收购资格申请材料通知书（存根）

申请人：

经办人签字：                       联系电话：

补正材料名称：

1.

2.

3.

4.                        

                                     年    月   日


No:

补正粮食收购资格申请材料通知书（存根）

（申请人名称）：

经初审，你提交的申请材料不齐全或不符合法定形式，请抓紧补正下列材料：

1.

2.

3.

4.

经办人：                联系电话：

（审核机关专用章）

年    月    日

           No:

受理粮食收购许可申请通知书（存根）

申请人：

经办人签字：

理由：

承办单位负责人：                        经办人：

                                     年    月   日


                                      No:
受理粮食收购许可申请通知书
（申请人名称）：

根据《山东省粮食收购管理办法》（省政府令第168号），经初审，决定受理你提出的粮食收购许可申请。

特此通知。

（审核机关专用章）

年    月    日

                                            No:

不予受理粮食收购许可申请通知书（存根）

申请人：

经办人签字：

理由：

承办单位负责人：                        经办人：

                                     年    月   日


                                        No:
不予受理粮食收购许可申请通知书
（申请人名称）：

根据《山东省粮食收购管理办法》（省政府令第168号），经审查，                                             不符合《山东省粮食收购管理办法》第   条第   款的规定条件，决定不予受理你提出的粮食收购许可申请。

特此通知。

（审核机关专用章）

年    月    日

                                            No:

不予粮食收购许可决定通知书（存根）

申请人：

经办人签字：

理由：

承办单位负责人：                        经办人：

                                     年    月   日


                                  No:
不予粮食收购许可决定通知书
（申请人名称）：

根据《山东省粮食收购管理办法》（省政府令第168号），经审查，                                             ，不符合《山东省粮食收购管理办法》第   条第   款的规定条件，决定不予粮食收购资格认定。如有异议，可依法向同级人民政府或上级粮食行政管理部门提起申请行政复议或向人民法院提起行政诉讼。

特此通知。

（审核机关专用章）

年    月    日

申请人申请





作出行政许可决定的，向申请人颁发加盖本行政机关印章的《粮食收购许可证》（正、副本各一个）





                           受          理        


收到申请材料当场或5个工作日内完成申请材料的受理工作，材料可当场更正的，允许当场更正





传真、电子邮件等方式申请





邮寄申请





到登记场所提出申请





作出不予行政许可的决定，向申请人出具《不予粮食收购许可通知书》，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利





审查


自受理申请之日起，审核机关根据规定的资格条件对申请人提交的申请材料进行审查





      决       定


受理后15日内作出许可或不予许可的决定。（以传真、电子邮件申请受理的，自收到原件起计算）





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或5个工作日内返回材料，发放一次性《补正粮食收购资格材料通知书》





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理粮食收购许可申请通知书》





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理粮食收购许可申请通知书》。告知申请人向有关部门申请
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